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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcéo.

Elaborado pela drea de Gestdao do Conhecimento. Mega Construcdo - Julho 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada é proibida.
Versao: 4.74



@ mega () mega

sisternas corporativos - construcao

Cartilha do Cliente — Portal de Vendas / Documentos de Sistema

Portal de Vendas

Seja bem vindo. Efetue seu login para acessar o Portal de Vendas
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PORTAL
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Portal de Vendas

Documentos de Sistema

O objetivo deste item é cadastrar e vincular documentos aos Empreendimentos, Blocos ou
Unidades disponiveis no Portal de Vendas para fazerem parte do processo de venda. Pode-
se vincular plantas nas unidades, documentos de implantagdo nos empreendimentos,
logotipo para apresentagéo em relatorios, entre outros.

Caminho: Cadastros >> Documentos de Sistema
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Documentos de Sistema

Categoria de Documentos

Nesta opcédo serdo cadastradas categorias/tipos de documentos. O Portal avisard quando
encontrar documentos de uma categoria vinculado a um produto, evitando o cadastro em
duplicidade.

Se os documentos a serem vinculados no empreendimento ja estiverem contemplados na
lista de categoria abaixo, ndo se faz necessario efetuar um novo cadastro.
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Categoria de Documentos

Documentos de Sistema

Nesta opgdo seréo listados os documentos ja cadastrados no Portal de Vendas, pode-se

inserir mais documentos ou dar manutencgédo nos que ja estdo cadastrados.
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Documento de Sistema

Selecionar todos da pagina atual (1) — Seleciona todos os documentos da pagina atual;
Selecionar todos (2) — Seleciona todos os documentos, inclusive os das demais paginas;
Preview (3) — Apresenta a visualizacdo do documento cadastrado;

Data (4) — Data da inclusdo do documento no Portal de Vendas;

Categoria (5) — Categoria do documento;

Nome (6) — Nome do documento;

Descricao (7) — Descricdo do documento;

Tipo (8) — Tipo/extencdo do documento;
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Tamanho (9) — Tamanho do documento;

Ativo (10) - Indica se o documento encontra-se ativo.

Somente documentos ativos sdo apresentados nas telas referentes ao processo de venda,
ou seja, um documento inativo ndo sera apresentado em nenhuma unidade.

Acdes (11) — Incluséo, edicao e exclusdo de documentos.

Inclusdo/Edicao de documento
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Arquivo: -Bmwse. . | Remover
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Documento de Sistema

Categoria (1) — Selecao da categoria do documento.
Caso seja selecionada uma categoria de video, pode-se incluir um arquivo ou um link para o
mesmo, conforme figura abaixo:

Categoria: | - |
I{c:l} Arquive () Link I
Arquive: Browse... Remowver
Adicionar

Tamanho maximo: 4,00 MB

Descrican:

Ativo?: E

Documento de Sistema - Categoria

Arquivo (2) — Opg¢ao para selecionar os documentos para inclusdo. Caso haja mais de um
documento a ser cadastrado com a mesma descricdo e categoria, utilizar a opcgao
"Adicionar’;

Descricao (3) — Informacao adicional sobre o documento;

Ativo (4) - Indica se o documento encontra-se ativo. Somente documentos ativos sdo
apresentados nas telas do Portal.
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Exclusao de documento
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Exlusao individual de documento
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Exclusio de diversos documentos

Vincular documentos

Neste processo serdo realizados os vinculos dos documentos cadastrados no item
“Documentos de Sistema” com os empreendimentos, blocos ou unidades disponiveis no
Portal de Vendas.
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VINCULAR DOCUMENTO A PRODUTOS

| [= Categoria de Documentos | [ Documento de Sistema | Vincular Documentos

@ Vincular documento por Produte

© Vinaular documentos para todos os Produtos

Produto:
Bloco: -
Unidade: -

Vinculo de documentos a produtos

Vincular documento por Produto

Utilizando esta opg¢éo, os documentos poderdo ser associados a um empreendimento, um
bloco ou uma unidade em especifica.

Ao vincular um documento a um empreendimento, automaticamente ele ficara disponivel
para todos os blocos deste empreendimento.

Ao vincular um documento a um bloco, ele ficara disponivel para todas as unidades deste
bloco.

Ao selecionar de empreendimentos, blocos e unidades, os documentos ja vinculados serao
listados, conforme exemplo a seguir:

Elaborado pela drea de Gestdao do Conhecimento. Mega Construcdo - Julho 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada é proibida.
Versao: 4.74 7




sistemas corporativos constr U(; ao

Cartilha do Cliente — Portal de Vendas / Documentos de Sistema

L, Administrador  Meu Perfil  Logoff
‘ %2 pégnatnical | (@) Nenhumamensagem |V Ferramentas v | E Cadastros ~ | W Admiistracio v | 43 Heb ‘

FORTAL @ mega () mega

VINCULAR DOCUMENTO A PRODUTOS
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@ Vincular documento por Produto

© Vincular documentos para todos os Produtos

Produto: RESIDENCIAL MONTES VERDES
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Exibi¢cdo de documentos vinculados ao produto selecionado

Ao escolher o empreendimento e inserir o vinculo, o documento sera adicionado a todos os
blocos e unidades do mesmo:

~., Admiistrador  Meu Perfil  Logoff
S~ o . % - 2y v | 4%
| %> Pagnatnical | ) Nerhumamensagem |y Ferramentas v | S cadastos v | W admnistagio v | 43 Heb

PORTAL @ mega () mega

VINCULAR DOCUMENTO A PRODUTOS
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© Vincular documentos para todos os Produtos

Produto; RESIDENCIAL MONTES VERDES I
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Vincular Documentos

Ao selecionar o empreendimento e bloco, conforme figura a seguir, 0 documento sera
adicionado a todas as unidades do bloco:
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VINCULAR DOCUMENTO A PRODUTOS

| |= Categoria de Documentos | [ Documento de Sistema | Vincular Documentos

@ Vincular documento por Produto

© Vincuiar documentos para todos os Produtos

Produto; RESIDENCIAL MONTES VERDES
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Vincular Documentos

Ao selecionar empreendimento, bloco e unidade especifica, 0 documento sera adicionado
somente a unidade selecionada:
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@ vincular documento por Produto

© vincular documentos para todos os Produtos

Froduto: | RESIDENCIAL MONTES VERDES
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Vincular Documentos

Vincular documentos para todos os Produtos

Utilizando esta opg¢éo, os documentos selecionados para vinculo serdo associados a todos
os empreendimentos disponiveis para o Portal de Vendas.
Ao selecionar esta opc¢do, serdo listados os documentos ja vinculados:
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VINCULAR DOCUMENTO A PRODUTOS
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© vincular documento por Produto
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| @ Vincular documentas para todas os Procutos |
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Néio existem dados para mostrar

Exibicdo de documentos vinculados a todos os produtos

Inserir Vinculo (1) — Ao acionar esta opgdo, sera exibida uma tela de selecdo dos
documentos que serdo vinculados a um produto especifico ou para todos os produtos,
conforme mencionado anteriormente.

Selecione os documentos a serem vinculados em todos os Produtos X
1] j Mome Data Categoria Descricdo Tipo Ativo
hd v ¥ hd b ¥ -

applicationfvnd.openxmiformats-

v Modelos de Em Tempo.docx 30/07/2014  Texto offcedocument.word W
X o applicationfvnd.openxmiformats-

[} Registro de Incorporacdo.docx 29/07/2014  PDF officedocument.ward M

o :f;“b?ar;fégsg‘iﬁw de 28/07/2014 | POF application/pdf v |

[} Montes Verde.jpg 13/07/2014  Planta image fipeg E

Agﬁes: ®

Tela de selecdo dos documentos a serem vinculados
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